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Zatacznik do ogloszenia

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

ROZDZIAL I Forma oferty

1.

(%]

LENS

Na oferte skladaja si¢: formularz oferty oraz wszystkie pozostale wymagane dokumenty
(w tym oéwiadczenia, zalaczniki itp.). zgodnie z Rozdzialem TV Instrukeji dla
wykonawcow.

. Oferta cenowa musi by¢ sporzadzona na formularzu oferty, wedtug wzoru stanowigcego

zalgeznik nr 1 do Instrukeji dla wykonawcdow.

Oferta musi by¢ sporzadzona czytelnie, w jezyku polskim.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do skladania oswiadczen woli w imieniu
wykonawcy. Pelnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dofaczone do oferty, o ile nie
wynika ono z innych dokumentéw zlozonych przez wykonawce.

. Zaleca sig¢, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowanc. Ponadto, wszelkie miejsca, w

ktorveh wykonawcea nanidst zmiany, musza by¢ przez niego parafowane.

Wykonawca sklada tylko jedna oferte.

Oferta musi obejmowaé catoé¢ zaméwienia, nie dopuszcza sig sktadania ofert czgsciowych.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

Zaleca sig, aby wykonawca zamiescit ofertg w zewngtrznej i wewnetrznej kopercie oznaczonegj
w nastepujacy sposéb: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Swidwinie, ul. Koszalifnska
12, 78-320 Polczyn Zdrdj, z dopiskiem ,,Oferta na organizacj¢ zaj¢¢ kompensacyjnych dla
klientow Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Swidwinie, nie otwieraé przed
16.03.2018 r., godz. 9.15”, bez nazwy i pieczatki wykonawcey.

10. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty, ani wycofa¢ jej po uplywie terminu

skladania ofert.

ROZDZIAL II Oferty wspdlne

1.

Wykonawcy mogg sktadaé oferty wspdlne.

2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia ustanawiajg petnomocnika do

o

reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia
umowy.

Pelomocnictwo, o ktoryim mowa w pkt 2 nalezy dotaczy¢ do oferty.

Wszelka korespondencje w postepowaniu zamawiajacy kieruje do peinomocnika.

Oferta wspolna musi by¢ sporzadzona zgodnie z Instrukcja.

. Wspélnicy spotki cywilnej sa wykonawcami wspolnic ubiegajgcymi si¢ o udzielnie

zamowienia i maja do nich zastosowanie zasady okreslone w pkt 1-5.
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7. Przed podpisaniem umowy wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sig o udzielnie zamowienia beda
mieli obowiazek przedstawié zamawiajagcemu umowe konsorcjum, zawierajaca co najmnie;j :
1) zobowiazanie do realizacji wspdlnege przedsigwzigeia  gospodarczego
obeymujacego swoim zakresem realizacje przedmiotu zamdéwicnia,
2) okreslenie zakresu dzialania poszczegdlnych stron umowy,
3) czas obowigzywania umowy, ktory nie moze by¢ krotszy niz okres obejmujacy
realizacj¢ przedmiotu umowy.

ROZDZIAL III Tajemnica przedsiebiorstwa

1. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsi¢cbiorstwa, w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencji, jezeli wykonawca nie pozniej niz w terminie skladania
ofert zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, ze zastrzezone informacje
stanowia tajemnicg przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze jako tajemnicy przedsigbiorstwa
zastrzec ceny oferty oraz innvch elementow, ktére beda stanowily tresé zawarte] umowy,
poniewaz zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegala udostgpnianiu na zasadach
okreslonych w przepisach o dostepie do informacji publicznej.

2. W przypadku zastrzezenia informacji wykonawca ma obowiazek wydzieli¢ z oferty
informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa i oznaczy¢ klauzulg ,,nie udostg¢pniac.
Informacje stanowig tajemnice przedsiechiorstwa w rozumieniu art. 11 ust.4 ustawy
o zwalczaniu nieuczeiwe) konkurencji.

3. W przypadku gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktore nie stanowia tajemnicy
przedsigbiorstwa lub sg jawne na podstawie odrebnych przepiséw informacje te beda
podlegaty udostepnianiu na takich samych zasadach jak inne dokumenty.

ROZDZIAL 1V Warunki udzialu w postepowaniu oraz wymagane dokumenty

1. O udzielenie zamowienia moze sie ubiega¢ wykonawca, ktéry spelnia ponizej okreslone
warunki udzialu w postepowaniu dotyczace:

1) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Minimalny poziom zdolnosci:
Zamawiajgcy uzna, ze wykonawca posiada wymagane zdolnosci techniczne i/lub
zawodowe zapewniajgce nalezyte wykonanie zamdwienia, jezeli wykonawca wykaze, 7e
dysponuje lub bgdzie dysponowad minimum:
1) po jedne] osobie posiadajacej wyksztatcenic wyzsze pedagogiczne kicrunkowe do
nauczania nastgpujacych przedmiotdw:

a. jezyk polski,

b. jezyk niemiecki,
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¢. jezyk angielski,
d. matematyka,

e. chemia,

f. fizyka,

g. geografia.

Wyzej wskazane osobvy _musza posiada¢ minimum 2 letnie doswiadezenie w_pracy
z mlodzieza.
Ocena spelniania warunkow  udzialu w  postgpowaniu  zostanic dokonana na podstawie
dokumentéw ziozonych w postepowaniu na zasadzie spelnia/niespeina
2. Potencjal podmiotu trzeciego:

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ckonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacvch go z nim
stosunkéw prawnych.

2) Wykonawea, ktory polega na zdolnoiciach lub sytuacji innych podmiotow, musi
udowodni¢ zamawiajacemu, Ze realizujac zamdwienie, bedzie dysponowatl niezbednymi
zasobami tych podmiotdw, w szezegolnosci przedstawiajac zobowiazanie tych podmiotéw
do oddania mu do dyvspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamoéwienia.

3) W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, gdv
podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sa wymagane,

3. Wykonawca przedklada wraz z oferta :

a) wykaz osdb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamodwienia publicznego,
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i
wyksztatcenia, niezbednych do wykonania zamdwienia publicznego, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosei oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi
osobami odpowiednio na zalaczniku nr 4 do Instrukeji dla wykonawcow;

W przyvpadku sktadania oferty wspdinej nalezy ztozvé jeden wspdlny wykaz
Ww. oswiadczenie nalezv zlozyé w oryginale
4. Inne dokumenty wymagane przez zamawiajacego, ktore nalezy dolaczy¢ do oferty:

1) formularz oferty wedlug wzoru stanowigcego zalaeznik nr 1 do Instrukeji dla
wykonawcow;

W przypadku sktadania oferty wspdinej nalezy ztozy¢ jeden wspolny formularz
Ww. oswiadczenie nalezy zlozvé w oryginale.

2) o$wiadezenie, wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania z powodow,
okreslonych w oswiadczeniu, wedlug wzoru stanowiacego zaltacznik nr 2 do Instrukcji
dla wykonawcow,
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W  przypadku sktadania oferty wspolne] kazdy 7z wvykonawcow  sklada odrebne

oswiadczenie.
Ww. oswiadczenie nalezy zlozy¢ w oryginale.

3) zobowiazanie podmiotu trzeciego, zgodnie z Rozdziatem TV pkt 2 ppkt 3Instrukeji dla

wykonawcow, jezeli wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warunkdw udzialu w

postepowaniu, zamierza polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub

sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow;
Ww. odwiadczenie nalezy zlozyé w orveinale lub kopii notarialnic poswiadczonej.

4) odpowiednie pelnomocnictwa tylko w sytuacjach okreslonych w Rozdziale I pkt 4

Instrukeji dla wykonawedw oraz w Rozdziale 11 pkt 3.
Ww. pelnomocnictwo nalezy zlozvé w orvginale lub kopii notarialnie potwierdzonej.

5) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci

gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji
wystawiony nie wczedniej niz 6 miesigcy przed terminem skfadania ofert.
W przypadku skladania oferty wspdlnej kazdy z wykonawcow sklada odrebny dokument.

Ww. dokument nalezyv zlozvé w orvginale lub kopti potwierdzonei za zpodnosé

z orvginatem przez notariusza.
6) wykaz uslug na potrzeby przyznania punktéow w kryterium dos$wiadczenie wykonanych w
okresie ostatnich 5 lat przed terminem skladania ofert, polegajacych na realizacji ustug

edukacyjnych na rzecz mlodziezy w wicku szkolnym, na zalgczniku nr 3 do Instrukeji

dla wykonawcéw, z zalaczeniem dowoddw potwierdzajacych, ze ustug te zostaly
wykonane nalezycie (referencje, lub inne dokumenty wystawione przez podmiot na rzecz,
ktorego realizowane byty ushugi).

W przvpadku skladania oferty wspdlnej nalezy zlozyé jeden wspdlny wykaz.

Ww. odwiadczenie nalezy ztozvé w orvginale, dowody 1 inne dokumenty w oryginale lub

kopii poswiadczonej za zgodnosé przez wykonawce.

5. W przypadku gdy zamawiajacy jest podmiotem na rzecz ktorego ustugi wskazane w wykazie
usfug zostaly wczesnie] wykonane, wykonawca nie ma obowigzku przedkladaé dowoddéw
potwierdzajacych, ze ustugi te zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

6. Jezeli wykonawca nie ztozyt dokumentow lub oswiadczen o ktérych mowa w pkt 2, 3,4
dokumenty lub o$wiadczenia sg nickompletne, zawieraja bledy lub budzg wskazane przez
zmawiajacego watpliwosci, zamawiajacy moze wezwal do ich ztozenia, uzupelnienia
wyjasnienia lub poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich
zlozenia, uzupelnienia poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

7. W przypadku watpliwosci zamawiajgcy wezwie, w wyznaczonym przez siebie terminie do
zlozenia wyjasnien dotyczgeych oferty wykonawcy (w tym ztozonych wyjasnien
i dokumentdw).
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ROZDZIAL V Termin wykonania zamowienia
Termin wykonania zamdwienia od dnia 26 marca 2018 r. do dnia 8 czerwca 2018 r.

ROZDZIAL VI Wyjasnienia tresci Instrukeji dla wykonawedw, sposob porozumiewania sig¢
wykonawcow z zamawiajacym

1. Zamawiajacy urzeduje w mnastepujacych dniach (pracujacych) od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 7.15 do 15.15.
2. Os$wiadczenia, wnioski zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy przekazuja pisemnie
przy czym zamawiajacy dopuszceza porozumiewanie si¢ za pomoca faksu lub e-maila przy
przekazywaniu nastgpujgcych dokumentow:
1) pytania wykonawcow 1 wyjasnienia zamawiajacego dotyczace tresci ogloszenia
lub Instrukeji dla wykonawcow,
2) wezwanie wykonawcy do wyjasnienia oferty i odpowiedZ wykonawcy,
3) wezwanie wykonawcy do uzupetnienia oferty,
4) informacja o wyborze oferty,
5) inna korespondencja kierowana przez zamawiajgcego do wykonawcow.
3. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem albo e-mailem, kazda ze stron na Zzadanie drugiej niezwilocznie
potwicrdza fakt ich otrzymania. W przypadku przekazywania dokumentow faksem lub
e-mailem dowdd transmisji danych oznacza, ze wykonawca otrzymat korespondencje
w momencie jej przekazania przez zamawiajacego, niezaleznie od ewentualnego
potwierdzenia faktu jej otrzymania. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za niesprawne
dziatanie urzadzen wykonawcy.
4, Postgpowanie odbywa si¢ w jezyku polskim w zwigzku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
o$wiadczenia itp. sktadane w trakcie postgpowania miedzy zamawiajacym a wykonawcami
powinny by¢ sporzadzone w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg
by¢ ztozone wraz z umaczeniem na jezyk polski.
5. Osobg uprawniona do bezposrednicgo kontaktowania si¢ z wykonawcami jest
p. Ewelina Bielinska tel. kom. 530-031-023 w godz. od 7.15 do 15.15, fax: 94 366 48 48,
e-mail: pepr_polezynzdroj@op.pl.
6. Wykonawca moze zwrocié si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci Instrukcji dia
wykonawcow/ Ogloszenia Zamawiajacy udziell wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdznigj
niz na 2 dni przed uptywem terminu skladania ofert, pod warunkiem ze wniosek o
wyjasnienie tresci Instrukcji dla wykonawcdw/Ogloszenia wplynie do zamawiajacego nie
pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu skladania ofert.
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7.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Instrukcji dla wykonawcéw/Ogloszenia wplynie po
uptywie terminu skladania wniosku, o ktérym mowa w pkt 6, lub bedzie dotyczyc
udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnied albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

Przedtuzenic terminu skladania ofert nie wpiywa na bieg terminu skladania wniosku,
o ktérym mowa w pkt 6.

Tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostepnia na stronie intemetowej.

. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert

zmieni¢ tresé Instrukcji dla wykonawcdw/ Ogloszenia. Dokonang zmiang zamawiajacy
udostgpniana na stronie internetowej.

ROZDZIAL VII Sposob obliczenia ceny oferty

1.

2.

Wykonawca podaje w formularzu oferty na zalaczniku nr 1 do Instrukeji dla wykonawcow
jednostkowa cene za udzial jednej godzin zegarowej zaje¢ kompensacyjnych.

Cena musi byé wyrazona w zfotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad
elementow.

. Podstawa wyliczenia ceny powinna byé dla Wykonawcy jego wiasna oparta na rachunku

ekonomicznym kalkulacja.

. Cena oferty musi obejmowal wszystko co jest konieczne do prawidlowego wykonania

przedmioty zamowienia oraz zawiera¢ wszelkie mozliwe upusty i rabaty. Cena powinna
zawiera¢ podatek od towaréw i ustug VAT. Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak
rozpoznania przedmiotu 1 zakresu zaméwienia nie moze by¢ podstawa do zadania zmiany
wynagrodzenia okreslonego w ofercie wykonawcy.

ROZDZIAY. VIIT Wybor oferty najkorzystniejszej

Wybor oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedlug nastepujacych kryteridw oceny
ofert:

1) cena - 60 %
Sposob przyznania punktow w kryterium ,.cena” (C):
najnizsza cena ofertowa

C = --- --x 100 pkt x 60 %
cena ofertowa w ofercie ocenianegj
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Zamawigjacy w celu przyznania punktow w kryterium cena przemnozy kwote wskazang przez
wykonawce na zalgezniku nr 1 do Instrukeji dla wykonawedéw przez maksymalng liczbe
godzin zaje¢ kompensacyjnych. Tak otrzymana kwota bedzie podlegaé ocenie przez
Zamawiajacego.

2) doswiadczenie wykonawcey w realizacji organizacji zaj¢¢ edukacyjnych — 40 %

Liczba wykonanych ustug polegajgcych na realizacji ustug edukacyjnych na rzecz miodziezy w
wieku szkolnym, w ofercie ocenianej

D = wemmee x 100 pkt x 40 %

Najwieksza liczba wykonanych ustug polegajacych na realizacji ustug edukacyjnych na rzecz
miodziezy w wieku szkolnym sposréd ztozonych ofert

Za kazda wskazang ustuge Wykonawca otrzyvma 4 punkty. Maksymalna liczba wskazanych ustug
wynosi 10. W przypadku gdy wykonawca wskaze wiecej niz 10 ustug do oceny oferty brana
bedzie maksymalna liczba 40 punktow.

2. Najwieksza ilos¢ punktdéw wyliczonych w powyzszy sposob decyduje o uznaniu oferty za
najkorzystniejsza. '
3. Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skiadania ofert.
4. Zamawiajacy moze poprawic¢ w tresci ofert oczywiste omyltki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe (z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek)
a takze inne omylki polegajgce na niezgodnosci oferty z Inmstrukcja dla wykonawcow
(niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty).
5. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystnicjsza na podstawie kryterium(éw) oceny ofert
okreslonym(ych) w Instrukeji dla wykonawcow.
6. Zamawiajacy odrzuci oferte wykonawcy w sytuac)1 gdy:
1) jej tresé nie odpowiada tresci Instrukeii dla wykonawcdw lub Ogtloszenia,
2) jej zlozenie stanowi czyn nieuczeiwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,
3) zawiera blgdy w obliczeniu ceny,
4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,
5) wykonawca nie spetnia, lub nie wykaze spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
6) wykonawca podlega wykluczeniu z postgpowania lub nie ztozy oswiadczenia o braku
podstaw do wykluczenia.
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Nr sprawy: PCPR 4/2018

7. Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte wykonawcy jezeli zawiera razaco niska ceng tj. jest nizsza
od szacunkowej wartosci zamowienia lub sredniej arytmetyczne] ztozonych ofert o wiegcej niz
30 %.

8. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie w szczegolnodci w nastgpujacych okolicznosciach:

1) nie ztozono zadnej oferty, lub zltozone oferty obarczone s3 wada,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia,

3) wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca. ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamdéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wezesniej
przewidziec,

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajaca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

11. Zamawiajacy poinformuje wykonawcéw o wyborze najkorzystniejszej oferty w sposob
okreslony w Rozdziale VL.

12. Zamawiajacy zamiesci na stronie Biuletynu Informacji Publicznej, informacje o udzieleniu
zamoOwienia publicznego. W razie nieudzielenia zaméwienia (uniewaznienia postepowania)
zamawiajacy zamiesci na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej, informacje o
nieudzieleniuv zamowienia (uniewaznieniu postepowania).

ROZDZIAL IX Zawarcie umowy

1. Umowa.
1) Wykonawca ma obowigzek zawrzeé¢ umowe wedlug wzoru, stanowiacego zalacznik nr 5
do Instrukeji dla wykonawcow.
2) Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostgpnianiu na zasadach okreslonych
w przepisach o dostepie do informacji publicznej.
3) Zmiany postanowief umowy moga nastapi¢ w przypadku gdy:

a) ulegnie zmianie stan prawny w zakresie dotyczacym realizowane] umowy, ktory
spowoduje koniecznoéé zmiany sposobu wykonania przedmiotu umowy, przez
Wykonawce;

b) wystapig obiektywne niezaleznie od woli stron umowy okolicznosci skutkujace
potrzebg zmiany terminu realizacjt przedmiotu umowy;

¢) zajdzie koniecznosé zmian w wykazie o0séb przewidzianych do realizacji
zamoOwienia, pod warunkiem spetniania przez te osoby warunkéw okreslonych w
Instrukcji dla wykonawcow.
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ROZDZIAL X Opis przedmiotu zamodwienia

1.

2.

hat

3.

9.

Przedmiotem zamowienia jest organizacja zajg¢ kompensacyjnych indywidualnych dla
Uczestnikow Projektu w okresie od 26 marca 2018 r. do 8 eczerwea 2018 r.

W zajeciach kompensacyjnych uczestniczy¢ bedzie maksymalnie 28 osdb, ktoérych
poziom wyksztalcenia i potrzeby w zakresie poszczegdlnych przedmiotéw okresla
zalgcznik nr 6 do Instrukeji dla wykonaweow.

Zajecia maja charakter indywidualny, tj. nauczyciel pracuje podczas spotkania tylko
z jednym uczniem.

Szczegotowy harmonogram zaj¢é bgdzie ustalany przez Wykonawce z Uczestnikami.
Maksymalna liczba godzin zaje¢ kompensacyjnych wynosi 672 godziny zegarowe.
Rzeczywista liczba godzin zegarowych przypadajagca na jednego uczestnika bedzie
uzalezniona od indywidualnych potrzeb Uczestnikow Projektu. Szacuje si¢ jednak,
iz $rednia liczba godzin dla jednego Uczestnika wynosi 24 godziny zegarowe,
przy czym jedna osoba moze uczestniczyé w zajeciach kompensacyjnych
z kilku przedmiotow.

Wykonawca zobowiazany jest do realizacji zaje¢ kompensacyjnych w miejscu
zamieszkania Uczestnikow Projektu tj. w nastgpujacych miejscowosciach:

Ip. Nazwa migjscowosct
Swidwin

Polczyn Zdrgj
Glodzino
Lekowo
Peczerzyno
Batyn
Stawoborze

~an | b Wb —

Zajecia moga by¢ organizowane od poniedziatku do piatku od godziny 15.00 do godziny
20:00 oraz w soboty od 13.00 do 18.00.
Wykonawca w koszcie jednej godziny lekcyjnej zajeé uwzglgdnia w szczegdnosci:
a) koszty przygotowania dla uczestnikow wszelkich niezbgdnych materiatow
dydaktycznych,
b) koszty wykorzystania w trakcie prowadzonych zaje¢ sprzetu niezbednego do
prawidlowej realizacji zajg¢,
¢) wynagrodzenie 0s6b prowadzacych zajgcia,
d) koszt dojazdu osdb prowadzacych zajecia kompensacyjne do miejsca
zamieszkania uczestnika projektu,
e) podatki i optaty publicznoprawne,
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f} ubezpieczenie NNW,
10. Wykonawca zobowiazany jest do wizualizacji prowadzonej dokumentacji zwiazanej
z realizacjg ustugi, zgodnie z aktualnym Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta
programow i polityki spdjnosci na lata 2014-2020 zakresie informacji i promocji.
11. Harmonogram zajg¢ zostanie ustalony z Wykonawca przed zawarciem umowy.
12. Wykonawca zobowiazany jest prowadzenia i przedlozenia Zamawiajacemu
po zakoriczeniu realizacji zaje¢ nastepujaca dokumentacje:
a) dziennik zaje¢ zawierajacy wymiar godzin i tematy zajeg,
b) potwierdzenia przekazania uczestnikowi materiatéw dydaktycznych,
c) zaswiadczenia o uczestnictwie w zajgciach;
d) Indywidualne Karty Uczestnikdw Zajec.

Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Swidwinie

Zalaczniki:

. Zatacznik nr 1 do Instrukcji: formularz oferty.

Zatacznik nr 2 do Instrukeji: o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.
Zatacznik nr 3 do Instrukeji: wykaz wykonanych ustug.

Zatacznik nr 4 do Instrukcji: wykaz oséb.

Zatacznik nr 5 do Instrukeji: wzor umowy.

Zatgcznik nr 6 do Instrukeji: wykaz potrzeb edukacyjnych Uczestnikdéw Projektu.

A N
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